
แนวปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเพื่อขอตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ 
 
 

โดย  ประไพพรรณ  ศรีพันธุ 

ขั้นตอนสําหรับคณะ 
 1.  ตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระในเบ้ืองตน    

1.1  ตรวจสอบชื่อหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระใหตรงกับหัวขอโครงรางฯ 
1.2  ตรวจสอบรายช่ืออาจารยหรือคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาแบบ

อิสระใหตรงกับหัวขอโครงรางฯ/คําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ 
1.3  ตรวจสอบรายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระใหตรงกับ

คําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ 
 2. แจงนักศึกษา 

2.1  ใหนํารูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระท่ีสมบูรณแลวโดยอาจารยหรือ
คณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การ
คนควาแบบอิสระไดลงนามในหนาอนุมัติเรียบรอยแลว มาตรวจสอบความถูกตองกับบัณฑิตวิทยาลัย  

2.2  ใหทราบถึงระยะเวลาในการตรวจสอบซ่ึงจะใชเวลาประมาณ 2-3 วัน  กรณีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ ใหคณะสําเนาแบบคํารองการเปล่ียนแปลงช่ือ
หัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระแนบใหนักศึกษามาดวยเพื่อความถูกตองของขอมูล 
  2.3  ใหทราบวา  บัณฑิตวิทยาลัยจะไมตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบ
อิสระ  หากอาจารย/คณะกรรมการที่ปรึกษาและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ
ยังไมไดลงนามในหนาอนุมัต ิ

2.4  ใหนําบทคัดยอท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษท่ีบัณฑิตวิทยาลัยประทับตราแลว
และใบเสร็จคาจัดทํารูปเลม/pdf file จาก ศวท.มช. มาสงท่ีคณะ 

2.5  ใหทราบ  กําหนดการประชุมเพื่อพิจารณานักศึกษาสําเ ร็จการศึกษาของ
คณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย  โดยคณะจะสงเอกสารใหบัณฑิตวิทยาลัยกอนการประชุมฯ 2 
อาทิตย 

 
หมายเหตุ : ใหคณะแจงนักศึกษาวา นักศึกษาสามารถนําเฉพาะหนาอนุมัติมาใหบัณฑิตวิทยาลัย

ตรวจสอบความถูกตอง     กอนท่ีนักศึกษาจะใหคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ

ลงนาม 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนสําหรับนักศึกษา 
 1.  นํารูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระท่ีสมบูรณแลว  โดยคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระลงนามแลวมาตรวจสอบความถูกตอง  โดย 
  1.1  กรอกแบบฟอรมขอตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ 
  1.2  ลงช่ือในตารางการขอตรวจสอบรูปเลมฯ หนาหองบริการการศึกษา บัณฑิต
วิทยาลัย ช้ัน 2 
  1.3  รอรับโทรศัพทจากบัณฑิตวิทยาลัย (หรือโทรศัพทสอบถาม โทรฯ 053-942423) 
บัณฑิตวิทยาลัยจะใชเวลาตรวจ 2-3 วัน 
 2.  เม่ือไดรับโทรศัพทแจงจากบัณฑิตวิทยาลัยใหมารับรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบ
อิสระเพื่อนํากลับไปแกไข  เม่ือแกไขเสร็จเรียบรอยแลว ใหนํา 
  2.1  นําบทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษอยางละ 2 ชุดเพื่อใหบัณฑิตวิทยาลัย
ประทับตรา 
 3.  รูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระฉบับสมบูรณ, CD ตนฉบับ (Write เปน Word 
File) 1 แผน, หนาปก CD ท่ีอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระหลักลงนามแลว  จํานวน  
6  แผนไป ศวท.มช. เพื่อชําระคาธรรมเนียมการเขาเลมฯและการแปลง File เปน PDF File 
 4.  นําใบเสร็จรับเงินท่ีไดรับจาก ศวท.มช. พรอมท้ังบทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษท่ี
ประทับตราแลวไปยื่นท่ีคณะของนักศึกษา 
 
ขั้นตอนสําหรับบัณฑิตวิทยาลัย 
 1.  รับรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระท่ีสมบูรณแลวจากนักศึกษา 
 2.  ตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ     

2.1  ตรวจสอบช่ือหัวขอวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระกับฐานขอมูลของบัณฑิต
วิทยาลัย 

2.2  ตรวจสอบรายช่ืออาจารยหรือคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/การคนควาแบบ
อิสระ 

2.3  ตรวจสอบรายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระ 
2.4  ตรวจสอบความถูกตองและความสมบูรณของรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบ

อิสระ  เชน  สารบัญ  เนื้อหา 
 โดยบัณฑิตวิทยาลัยจะตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระตามลําดับกอน-หลัง 
(ยึดตามลําดับรายช่ือท่ีนักศึกษาไดลงไวในตารางการขอตรวจสอบรูปเลม) 
 3.  โทรศัพทแจงนักศึกษามารับรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระเพื่อไปแกไขอีกคร้ัง
หนึ่ง 
 4.  ตรวจสอบรูปเลมวิทยานิพนธ/การคนควาแบบอิสระหลังจากท่ีนักศึกษไดแกไขแลว  และ
ประทับตราในบทคัดยอท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษและคืนใหนักศึกษา 1 ชุด  
 5.  แจงนักศึกษาถึงข้ันตอนและส่ิงท่ีตองเตรียมกอนไป ศวท.มช. 


